METHOD™

5178-A: Introduction to Microsoft Outlook 2016

Bu Microsoft Outlook egitiminde 2016 arayizl tanitilmakta ve 6grencilerin mesajlar, takvimler ve ilgili kisiler ile hizlica
calismaya baslamasinin saglanmasi amaclanmaktadir.

Hedefler

e Outlook’daki yeni 6zelliklerle calisma.

e Serit, Sekmeler, Gruplar ve Komutlar ile gcalisma.

e Arkaplan Gorindmu ile calisma.

e Hesaplari kurma ve mesajlar ile calisma.

e Takvimler ve kisiler ile calisma.

e 2016'daki Bana Anlat 6zelligini ve diger yeni 6zellikleri kullanma.

Hedef kitle

Bu egitim Microsoft Outlook 2016’ya hi¢ asina olmayan veya ¢ok az asina olan 6grenciler veya 2016 arayUzune iliskin bu
egitimde ele alinan konu bashgini 6grenmek isteyen daha deneyimli Word kullanicilarina yéneliktir.

Topics

e The Outlook 2016 Interface

Performing Popular Tasks in Outlook 2016

e Working with Messages

e Working with the Calendar
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e Organizing Contacts

e New Features in Outlook 2016
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