METHOD™

55131-A: Intermediate Microsoft Excel 2013

Bu Orta Seviye Microsoft Excel 2013 egitimi, gelismis formdller, listeler ve ilistrasyonlar ile calismayi 6grenerek
becerilerini ilerletmek isteyen 6grencilere yoneliktir. Ogrenciler ayrica grafiklerle ve stiller dahil gelismis bicimlendirme
ile de calisacaktir. Bu egitim, 6grencilerin MOS: Microsoft Office Excel 2013 sertifikasyon sinavi 420’ye hazirlanmalarina
yardimci olmaktadir.

Hedefler

e Formdilleri ve fonksiyonlari kullanmayi 6grenme.

o Grafikleri olusturma ve degistirme.

Listeleri dontstlirme, siralama, filtreleme ve yonetme.

« fliistrasyonlari bir calisma sayfasina ekleme ve degistirme.

e Tablolarla calismayi 6grenme.

e Kosullu bicimlendirmeyi ve stilleri kullanmayi1 6grenme.

On Kosullar

Bir kisisel bilgisayar, fare ve klavye kullanimina asinalik.
e Windows ortaminda rahat olma.
e Programlari acabilme ve kapatabilme, bilgisayarda sakli olan bilgilerde gezinme ve dosya ve klasoérleri yénetme.

e Temel Excel 2013 becerileri.

Hedef Kitle
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METHOD™

Microsoft Excel 2013 konusunda temel becerilere sahip olup orta diizeydeki becerileri 6grenmek isteyen veya 2013
araylUzinde bu egitimde ele alinan konu basliklarini 6grenmek isteyen 6grenciler.

Topics
e Advanced Formulas
e Working with Lists
e Working with Illustrations
e Visualizing Your Data
e Working with Tables
e Advanced Formatting

e Microsoft Excel 2013 New Features
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