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55154-B: Office 365 for the End-User

Bu 1 ginlik egitim, Office 365'i kullanan veya kullanacak olan bilgi galisanlari igin tasarlanmistir. Bu egitimde 6grencilere
Office 365'i glinlik olarak verimli bir sekilde kullanmak icin gereken bilgi ve beceriler kazandirilacaktir. Egitim, gercek
diinya senaryolari akilda tutularak tasarlanmistir. Ogrenciler, Outlook Online, Skype for Business, OneDrive for Business,
SharePoint Online ve OneNote’'un nasil kullanildigini 6greneceklerdir. Egitim sonunda 6grenciler Office 365'de etkin bir
sekilde gezinebilecek ve Office 365 6zelliklerinin timunu kullanabilecektir.

Hedefler
» Office 365'i anlama
¢ Office 365'de gezinme
e Outlook Online’l kullanma
e Skype for Business’i kullanma.
e SharePoint Online’l kullanma
e OneDrive for Business’i anlama
o Outlook ozelliklerini, kisileri, gruplari, dagitim gruplarini ve takvimleri ydonetme
e Baskalariyla isbirligi yapmak, dokiimanlari ve site navigasyonunu yonetmek icin SharePoint Online’l kullanma
e Kurum ici ve disindaki kisilerle isbirligi yapmak icin Skype for Business’i kullanma

e OneNote defterlerini olusturma, diizenleme ve yonetme

On Kosullar

Bu egitime katilmadan 6nce 6grenciler sunlara sahip olmalidir:

e Microsoft Office’i temel dlizeyde anlama
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e Microsoft Windows isletim sistemlerini temel dizeyde anlama

Hedef kitle

Bu egitim, Office 365’i kullanan veya kullanacak olan herkese yoneliktir. Egitim ayrica Office 365’in 0zellikleri ve
avantajlarini ve calisan verimliligini nasil arttirabilecegini anlamaya calisan karar vericilere de yoneliktir.

Topics
e Office 365 Overview

¢ Using Outlook Online

Using Skype for Business
¢ Using SharePoint Online

e Using OneDrive for Business and OneNote Online
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