METHOD™

55174-A: Intermediate Microsoft Word 2016

Bu Orta Seviye Word 2016 egitimindeki 6grenciler, Windows zerinde Word 2016 dokiimanlarini halihazirda
olusturabiliyor, diizenleyebiliyor ve yazdirabiliyor olmalidirlar. Bu Word 2016 egitiminde 6Jrenciler, gelismis
bicimlendirmeyi 6grenecek, Word 2016 cizim araclarini kullanabilecek, tablolari olusturabilecek ve yonetebilecek ve
sutun dizenleri ile calisabilecektir.

Hedefler

e Word 2016'nin gelismis dizenleme araglarini kullanmayi1 6grenme.

e GOruntulerin yerlestiriimesi ve boyutlandirilmasi, metnin gérintulerin etrafina yerlestirilmesi ve sinirlarin ve
efektlerin kullanilmasi dahil olmak Uzere gorintilerle calismayl 6grenme.

Sayfa yoninu ve dizenini ayarlamayi 6grenme.

e Sutunlarla galismayi 6grenme.
e Sayfa ve bolim kesmeleriyle calismayi 6grenme.

e Dokiman goéranimlerini, gezinme panelini kullanmayi ve birden ¢ok pencereyi gériintiilemeyi 6grenme.

On Kosullar

Bu egitime katilmadan 6nce 6grenciler:

e Temel Microsoft Word becerileri.

Hedef kitle

Bu egitim, Microsoft Word 2016 konusunda temel becerilere sahip olup orta diizeydeki becerileri 6grenmek isteyen veya
2016 araylUzinde bu egitimde ele alinan konu basliklarini 6grenmek isteyen 6grencilere yoneliktir.
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Advanced Formatting
Working with Tables
Working with Images
Page Layout

Working with lllustrations
Viewing Your Documents

New Features Since 2013
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