METHOD™

55271-A: Introduction to Microsoft Excel 2019

Bu Microsoft Excel 2019'e giris egitiminde 6grenciler calisma sayfalarini ve calisma kitaplarini olusturmayi ve
dizenlemeyi 6grenecekler. Bu egitim, temel diizeydeki Microsoft Excel 2019 calisma sayfalarini olusturmak, dizenlemek,
bicimlendirmek ve bastirmak icin gereken becerileri elde etmek isteyen 6grenciler igin tasarlanmistir.

Hedefler
e Microsoft Excel 2019 kullanarak temel galisma sayfalarini olusturma.
e Excel calisma sayfasinda hesaplamalar yapma.
e Bir Excel galisma sayfasini degistirme.
¢ Bir calisma sayfasinda verilerin goriinisini degistirme.
e Excel calisma kitaplarini ydnetme.
e Excel calisma sayfasinin igerigini yazdirma.

e 2019’da yeni olan kullanisl 6zelliklerin nasil kullanildigini 6grenme.

Hedef kitle

Bu egitim Microsoft Excel 2019’y hic asina olmayan veya cok az asina olan 6grenciler veya 2019 arayUzine iliskin bu
egitimde ele alinan konu basligini 6grenmek isteyen daha deneyimli Excel kullanicilarina yéneliktir.

Topics
e Creating a Microsoft Excel Workbook
e The Ribbon

e The Backstage View (The File Menu)
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The Quick Access Toolbar

Entering Data in Microsoft Excel Worksheets
Formatting Microsoft Excel Worksheets
Using Formulas in Microsoft Excel

Working with Rows and Columns

Editing Worksheets

Finalizing Microsoft Excel Worksheets
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