
55275-A: Introduction to Microsoft Outlook 2019

Bu Microsoft Outlook eğitiminde 2019 arayüzü tanıtılmakta ve öğrencilerin mesajlar, takvimler ve ilgili kişiler ile hızlıca
çalışmaya başlamasının sağlanması amaçlanmaktadır.

Hedefler

Outlook’daki yeni özellikleri öğrenme

Şerit, Sekmeler, Gruplar ve Komutları öğrenme.

Arka Plan Görünümünü keşfetme.

Hesapları kurma ve mesajlar ile çalışma.

Takvimler ve kişiler ile çalışma.

Ön Koşullar

Bu Microsoft Outlook eğitimi için aşağıdaki alanlarda deneyim gereklidir:

Bir kişisel bilgisayar, fare ve klavye kullanımına aşinalık.

Windows ortamında rahat olma

Hedef kitle

Microsoft Outlook 2019’a hiç aşina olmayan veya çok az aşina olan öğrenciler veya 2019 arayüzüne ilişkin bu eğitimde
ele alınan konu başlığını öğrenmek isteyen daha deneyimli Outlook kullanıcıları.

Topics

The Outlook 2019 Interface
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Performing Popular Tasks in Outlook 2019

Working with Messages

Working with the Calendar

Organzing Contacts
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