METHOD™

55275-A: Introduction to Microsoft Outlook 2019

Bu Microsoft Outlook egitiminde 2019 arayizl tanitilmakta ve 6grencilerin mesajlar, takvimler ve ilgili kisiler ile hizlica
calismaya baslamasinin saglanmasi amaclanmaktadir.

Hedefler
e Outlook’daki yeni 6zellikleri 6grenme
e Serit, Sekmeler, Gruplar ve Komutlari 6grenme.
e Arka Plan Goriunimunu kesfetme.
e Hesaplari kurma ve mesajlar ile calisma.

e Takvimler ve kisiler ile calisma.

On Kosullar

Bu Microsoft Outlook egitimi icin asagidaki alanlarda deneyim gereklidir:
e Bir kisisel bilgisayar, fare ve klavye kullanimina asinalik.

e Windows ortaminda rahat olma

Hedef kitle

Microsoft Outlook 2019'a hic¢ asina olmayan veya cok az asina olan 6grenciler veya 2019 arayUzine iliskin bu egitimde
ele alinan konu bashgini 6grenmek isteyen daha deneyimli Outlook kullanicilari.

Topics

e The Outlook 2019 Interface
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Performing Popular Tasks in Outlook 2019
Working with Messages
Working with the Calendar

Organzing Contacts

N Gold " APPROVED
bl Partner Iskbdieiad EDUCATION CENTER

icerenkdy Mah. Eski Uskiidar Yolu Cad. Bodur is Merkezi No:8 Kat:3 D:13, istanbul, Atasehir, 34752, Tirkiye
www.methodtr.com



https://methodtr.com/

