METHOD™

55278-A: Advanced Microsoft Outlook 2019

Bu Microsoft Outlook egitimi, temel Outlook becerilerini gelistirmekte ve 6Jrencilere de Outlook’un daha gelismis
Ozelliklerinden bazilariyla nasil calisilacagini 6gretmektedir.

Hedefler
e Gorevler ve notlarla calismay1 6grenme.
« imzalar ve temalarla calismayi 6grenme.
e Filtreleme, arama klasorlerini olusturma ve arsivieme dahil Gelen Kutunuzu yénetme.

e Birden cok hesap ile calisma.

On Kosullar

Bu Microsoft Outlook egitimi icin asagidaki alanlarda deneyim gereklidir:
¢ Windows’a asinalik.

e Outlook hakkinda giris dizeyinde bilgi.

Hedef kitle

Bu egitim, Microsoft Outlook 2019 konusunda temel becerilere sahip olup daha Ust dlizeydeki becerileri 6grenmek
isteyen veya 2019 araylziinde bu egitimde ele alinan konu basliklarini 6grenmek isteyen 6grencilere yoneliktir.

Topics
e The Outlook 2016 Interface

e Performing Popular Tasks in Outlook 2016
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Working with Messages
Working with the Calendar
Organizing Contacts

New Features in Outlook 2016
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