
Adobe Acrobat DC'ye Giriş Eğitimi

Eğitim Hakkında

Digital Vizyon Akademi'nin Acrobat Document Cloud'a Giriş eğitim kursu, öğrencilere PDF belgeleri ve formları
oluşturmayı, düzenlemeyi ve imzalamayı öğretir.

Neler Öğreneceksiniz

Tüm katılımcılar şunları öğrenecektir:

Acrobat DC arayüzünde gezinmeyi
Adobe PDF dosyaları oluşturmayı, okumayı ve bunlarla çalışmayı
Bağlantıları yöneterek, yer imleri ekleyerek, sayfaları yeniden numaralandırarak ve daha fazlasını yaparak PDF
dosyalarını geliştirmeyi
PDF dosyalarındaki içeriği düzenlemeyi
Acrobat'ı Microsoft Office Dosyaları ile kullanmayı(Windows)
Güvenli PDF dosyalarını
Acrobat'ı bir inceleme döngüsünde kullanmayı
Formlarla çalışmayı
Acrobat Pro ile çalışmayı ve Eylemleri kullanmayı
Profesyonel baskı için Acrobat kullanmayı

Eğitim İçeriği

Adobe Acrobat Document Cloud ile tanışın
PDF hakkında
Adobe Acrobat hakkında
Acrobat Reader hakkında
Acrobat DC mobil uygulaması hakkında
Web'de PDF kullanma
Bir PDF dosyasını açma
Araç çubuklarıyla çalışma
Araçlarla çalışmak
PDF belgelerinde gezinme
PDF sunumlarını Tam Ekran modunda görüntüleme
PDF dosyalarını Okuma modunda görüntüleme
Acrobat araç çubuğunu özelleştirme
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Adobe PDF Dosyaları Oluşturma
Adobe PDF dosyaları oluşturma hakkında
PDF Oluştur aracını kullanma
Dosyaları sürükleyip bırakmak
Farklı dosya türlerini dönüştürme
PDFMaker'ı kullanma
Adobe PDF dosyaları oluşturmak için Yazdır komutunu kullanma
Dosya boyutunu küçültmek
PDF dosyalarını en iyileştirme (yalnızca Acrobat Pro)
Bir kağıt belgenin taranması
Taranmış metni düzenlenebilir ve aranabilir yapma
Web sayfalarını Adobe PDF'ye dönüştürme

PDF Dosyalarını Okuma ve Çalışma
Ekran görüntüsü hakkında
PDF belgelerini okumak
PDF belgelerinde arama
PDF belgelerini yazdırma
PDF formlarını doldurmak
Esneklik, erişilebilirlik ve yapı hakkında
Erişilebilir belgelerle çalışma
Dosyaları esnek ve erişilebilir hale getirme (yalnızca Acrobat Pro)
Acrobat erişilebilirlik özelliklerini kullanma (Standard ve Pro)
PDF dosyalarını paylaşma

PDF Belgelerini Geliştirme
İş dosyasını incelemek
Sayfaları sayfa minik resimleri ile taşıma
Sayfaları değiştirme
Sayfaları yeniden numaralandırma
Bağlantıları yönetme
Yer işaretleriyle çalışma
Belge özelliklerini ve meta verileri ayarlama

PDF Dosyalarında İçeriği Düzenleme
Metin düzenleme
PDF dosyasındaki görüntülerle çalışma
PDF dosyasından metin ve görüntü kopyalama
PDF içeriğini bir PowerPoint sunumuna dışa aktarma
PDF dosyalarını Word belgeleri olarak kaydetme
PDF tablolarını Excel elektronik tabloları olarak çıkarma

Acrobat'ı Microsoft Office Dosyaları ile Kullanma (Windows)
Başlangıç
Acrobat PDFMaker hakkında
Microsoft Word dosyalarını Adobe PDF'ye dönüştürme
Excel belgelerini dönüştürme
PowerPoint sunumlarını dönüştürme
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Dosyaları Birleştirme
Dosyaları birleştirme hakkında
Birleştirilecek dosyaları seçme
Sayfaları düzenleme
Dosyaları birleştirme
Soruları inceleyin
Cevapları inceleyin

İmza ve Güvenlik Ekleme
Başlangıç
Belgeleri Reader'da Korumalı Modda görüntüleme (yalnızca Windows)
Acrobat'ta güvenlik hakkında
Güvenlik ayarlarını görüntüleme
PDF dosyalarına güvenlik ekleme
Dijital imzalar hakkında
Başkalarının imzalaması için bir belge gönderme
Dijital imza oluşturma
Bir belgeyi sertifikalar ve dijital kimliklerle dijital olarak imzalama
İmzalanmış belgeleri değiştirme
PDF dosyalarını onaylama
Sertifikalı belgelerin imzalanması

Acrobat'ı Bir İnceleme Döngüsünde Kullanma
İnceleme süreci hakkında
Başlangıç
Bir PDF belgesine yorum ekleme
Yorumlarla çalışmak
E-posta tabanlı bir inceleme başlatma

Acrobat'ta Formlarla Çalışma
Başlangıç
PDF dosyalarını etkileşimli PDF formlarına dönüştürme
Form alanları ekleme
Formları dağıtma
Form verilerini toplama
Form verileriyle çalışma
Kendi başınıza keşfetmek: Sayısal alanları hesaplamak ve doğrulamak

Eylemleri Kullanma (Acrobat Pro)
Eylemler hakkında
Önceden tanımlanmış eylemleri kullanma
Bir eylem yaratmak
Eylemleri paylaşma

Acrobat'ı Profesyonel Baskıda Kullanma
Baskı ve baskı öncesi için PDF dosyaları oluşturma
Ön kontrol dosyaları (Acrobat Pro)
Şeffaflıkla çalışma (Acrobat Pro)
Renk yönetimini ayarlama
Baskı işinizi önizleme (Acrobat Pro)
Gelişmiş baskı kontrolleri
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